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                   Avant- Propos

Ce document qui est le guide utilisateur des logiciels GESL WEB et GESL SMS  vous permettra de connaître et de vous familiariser aux programmes GESL pour mieux les utiliser dans la gestion de votre établissement.
Vous trouverez ici quelques fenêtres des logiciels suivies de commentaires simples décrivant  les étapes à suivre aussi bien dans la mise à jour des données dans la base que dans l’envoi des sms aux parents d’élèves. Nous vous conseillons donc de suivre à la lettre la succession de ces différentes étapes si vous êtes un nouvel utilisateur de ces logiciels.
                   Bonne utilisation de ce support
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h. Onglet Recharge

Utilisé pour débloquer  GESL WEB quand la date d’utilisation est expirée
Le code de rechargement de 20 caractères est fourni par l’entreprise GESL.
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I- PRESENTATION

GESL est un Logiciel de Gestion d’Etablissement Scolaire en Ligne.

C’est un package composé deux applications :

· Une application Web (Un site web dynamique, une base de données MySQL)

· une application d’envoi de sms (logiciel + modem)

a- pourquoi un site web dynamique ?
Ce site web permet de faire la promotion de votre établissement ici et ailleurs. Il permet aux élèves, aux parents d’élèves et aux partenaires de l’éducation nationale d’avoir accès aux informations de l’établissement, de consulter le travail scolaire des élèves de l’année scolaire en cours sur Internet et cela en temps réel. 

b- pourquoi une base de données ?

La base de données MYSQL associée au package permet de stocker les différents résultats scolaires des élèves à savoir : les notes, les moyennes, les retards, les heures d’absences et d’autres informations telles que les coordonnées des parents d’élèves, des enseignants, du personnel administratif de l’établissement, le règlement de la scolarité, les soldes des employées etc.
c- pourquoi une application d’envoi de sms ?
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L’application d’envoi de sms permet à l’établissement d’envoyer à tout moment sur le téléphone portable des parents d’élèves; les notes, les moyennes, les heures d’absences et le point de la scolarité leurs enfants. Cette application permet aussi l’envoi de toutes autres informations au personnel de l’école et aux parents
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II- OBJECTIF

Ce projet permet de rapprocher l’établissement scolaire des parents d’élèves et aussi de rapprocher ces mêmes parents  du travail scolaire de leurs enfants en temps réel. Informés à tant, ceux-ci pourront prendre les dispositions nécessaires en accord avec l’administration de l’établissement et les professeurs pour l’amélioration des résultats scolaires des élèves

III-LES OUTILS UTILISES

a- Matériels utilisés (Hardware)
L’utilisation de GESL nécessite :

· un ordinateur

Caractéristique minimale (Pentium 4, processeur 1.6 GHz, Ram 512 Mo, disque dur 40 Go, port USB 2.0)

· un modem GSM et accessoires (de préférence Motorola) 

· une Carte SIM (d’un réseau téléphonique mobile de votre choix)

b- Logiciels utilisés (Software)

La réalisation ou fonctionnement de GESL nécessite :

· le package GESL (le site web dynamique, la base de données, l’application d’envoi d’sms, le logiciel Mysql_Connect, Easy_Php ou autre serveur web, le navigateur Mozilla Firefox ).
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g. Onglet Scolarité

Utilisé dans le cas d’envoi du point de la scolarité aux parents d’élèves(les relances) ; cette opération n’est possible que si l’utilisateur de statut économat a déjà édité le bilan de la scolarité dans GESL WEB.
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NB :

 - Le bouton Charger élèves classe pour afficher le point de la scolarité des élèves de la classe choisie et validée 
- S’il s’agit de l’envoi du point de la scolarité d’un élève particulier, on saisira son login et on afficher les infos par le bouton OK.
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f. Onglet Personnel

Même procédé que l’onglet parent, sauf qu’il est destiné aux personnels de l’établissement.
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Deux Possibilités de faire tourner GESL en réseau local :

- en utilisant Windows 2003 server avec la configuration d’un serveur DNS et du serveur web IIS.

         - en utilisant le serveur Apache de Easy PHP ou WampServer     

          avec un paramétrage du fichier http config.
c- Utilisation de GESL sur  Internet
Ce choix nécessite :

- une connexion internet 

- l’hébergement de l’application GESL WEB chez un hébergeur WEB

Comme avantage, on a la possibilité d’utiliser le logiciel partout dans le monde sur internet et d’envoyer les messages sms aussi par internet (Il nécessaire de s’adresser une société de téléphonie mobile pour obtenir un module d’envoi de sms via le NET)      

VI-INSTALLATION ET CONFIGURATION
a- Installation de GESL 
1. Copier le fichier installation GESL install sur votre bureau 

          2. Double-cliquer sur l’icône pour l’exécuter
          3. Après le choix et la validation de la langue, Cliquer sur   

              SUIVANT ou NEXT jusqu’à la fin de l’installation.
  NB : - Lors de l’installation si vous recevez ce message d’erreur : Le fichier existant est plus récent que celui que l’assistant essaie d’installer ; Cliquez sur OUI à chaque fois pour conserver le fichier existant
                  - Si à la fin de l’installation vous recevez un message d’erreur vous disant qu’Apache n’a pu être lancé, ne vous affolez pas ; fermer cette fenêtre : ce problème sera corrigé lors de la  configuration.

b- Configuration
b -1) - Configuration d’EasyPHP et le premier lancer de GESL
Deux cas peuvent se présenter à la fin de l’installation de GESL :

1er cas : EasyPHP présente deux signaux verts qui traduisent le fait que les serveurs mysql et apache ont bien démarré comme on le voit sur l’image ci-dessous.
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Dans ce cas, cliquer sur le bouton carré «  e » puis sélectionner « web local » dans le menu déroulant pour lancer la page d’accueil d’EasyPHP ; Sur cette page cliquer sur le dossier gesl puis sur le rectangle « Lancer la configuration du serveur ».
Suivez l’instruction qui suivra pour lancer la création d’une nouvelle base de données qui finira par le premier lancer de GESL WEB.

N’oublier pas, l’identifiant par défaut est : admin  et le mot de pass est :azerty (tout en minuscule)
NB : L'identifiant de connexion est : root et Le mot de passe de connexion doit être laissé vide  à la création de la base de données


         

Cliquer sur le bouton « Message Personnel » pour l’envoi d’un    

          message personnel à un parent spécifique.

· Saisie le Login de l’élève dont on veut joindre le parent.

· Puis Cliquer sur  « Valider ».



1- l’option décompte

Pour l’envoi du nombre total d’heure d’absences sur une période donnée.

 NB : Après le choix d’une option, il faut sélectionner la classe cible et cliquer sur le bouton 

          « Valider ».

           Cliquer sur le bouton Décompte/Détails pour permuter d’une option à l’autre.

e. Onglet Parent

Utilisé dans le cas d’envoi des informations, des convocations …  aux parents d’élèves.

Cet onglet présente deux options : Message groupé, Message personnel

NB : Un message ne peut être envoyer que lorsqu’il est enregistré.



2ième cas : EasyPHP présente signal rouge pour Apache et un autre vert pour Mysql qui traduisent  le fait que le serveur mysql a bien démarré mais que le serveur  apache n’a pu démarré comme on le voit sur l’image ci-dessous.
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Dans ce cas ci, 
- Fermer la fenêtre d’EasyPHP

-Doucliquer sur votre disque C pour l’ouvrir.

- Copier le fichier httpd.conf dont le chemin d’accès est C:\Program Files\EasyPHP1-8\www\gesl ou C:\Programmes\EasyPHP1-8\www\gesl
- Remplacer le fichier httpd.conf de chemin d’accès C:\Program Files\EasyPHP1-8\conf_files ou C:\Programmes\EasyPHP1-8\conf_files par celui copié précédemment.

-Fermer le disque C

-Lancer le logiciel EasyPHP depuis le menu Démarrer puis attendre que les signaux deviennent verts pour cliquer sur le bouton «  e » et sélectionner web local en vue de lancer la création d’une nouvelle base de données et de lancer GESL WEB comme dans le 1er cas ci-dessus


b-2) Connexion à la base de données par  mysql DB connector  
Suivre les étapes suivantes :

1. Lancer Panneau de configuration

2. Rechercher Outils d’administration pour l’ouvrir
4. Ouvrir Sources de données(ODBC)

5. Cliquer sur Ajouter 

6. Double-cliquer sur  Mysql ODBC 3.51 Driver dans liste qui s’affiche pour avoir la fenêtre suivante : [image: image3.png]Connector/0DBC
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Remplir les cases nécessaires comme suit :

Data Source name : devoir6 ; Server :localhost ; User :root ;

Database : cliquer sur bouton pointu noir pour sélectionner votre base de données ; Cliquer sur OK pour valider ; Fermer tout
·   Systèmes d’Exploitation : XP service pack2 ou pack3, windows seven, window 2003 Server

· Le driver du modem GSM

NB : Le choix de la classe n’est donc pas nécessaire.
4. Onglet  Absences
Cet onglet présente 2 options : Décompte et Détails

a. l’option détails 

Pour l’envoi des heures d’absences quotidien des élèves



i. Envoyer Moyennes Matières/MG (pour envoyer les moyennes par matière (et/ou) la moyenne Générale.  

ii. Envoyer Moyennes Générales (pour envoyer les moyennes générales)  

3. Onglet  Login
L’onglet login de même utilité que les onglets Notes et Moyennes, est spécifique à un élève donné ; il suffira donc d’entrer l’identifiant interne (Login) de l’élève à qui l’on veut envoyer les données au parent.

  . Entrer le Login de l’élève

  . Valider  « OK »

  . Sélectionner la Matière ou la Période

  . Valider « OK »

  . Procédé à l’envoi des SMS après affichage des données.




      c- Installation du Modem GSM
1. Brancher le portable Motorola L6 ou L7 ou V3 ou V3i sur un port usb de votre ordinateur via son câble USB

2. L’ordinateur  détecte automatiquement le portable et vous affiche un assistant d’Ajout de nouveau Matériel.
3. Sur l’Assistant, Cocher l’option Installer à partir d’une liste ou d’un emplacement spécifié et cliquer sur SUIVANT. 

4. Cochez cet emplacement dans la recherche

   Cliquer sur Parcourir pour charger le chemin du driver comme suit : C:\Program Files\GSM\data\Driver  Motorola\W2K_XP_USB_Drivers  

dans le cas où vous utilisez Windows XP ou windows serveur
5. Cliquer sur suivant pour installer le Driver
Remarque :

Dans le cas où vous utilisez Windows seven ;

V-GUIDE UTILISATEUR
· Lancer EasyPhp si ce n’est pas encore lancé ; lorsqu’il est lancé vous l’apercevez dans la barre des taches par un « e » clignotant.
· Lancer GESL-WEB ; pour cela deux possibilités s’offrent à vous :

- 1ère Possibilité 

Faire un clic droit sur l’icône « e » d’EasyPhp de la barre des tâches. Et faites un clic sur la commande « Web Local ».
- 2ème Possibilité

Lancer Mozilla Firefox ;
Dans la barre d’adresse de Mozilla Firefox, saisissez : 127.0.0.1 :5900
et valider   
UTILISATION DE GESL
Pour la sécurité des données de votre établissement, l’accès à GESL-WEB se fera via la page d’authentification ci-dessous :



Il vous suffira alors, de saisie votre Identifiant, votre Mot de Passe et enfin de Valider.

NB : On pourra constater dans l’écran de communication, l’état des messages envoyés.

2. Onglet  Moyennes
Pour l’envoi des moyennes et le processus reste le même, sauf qu’on sélectionne la période (trimestre) au lieu de la matière.



Donc, après affichage des données dans la zone d’affichage ;

     . Cliquer sur le bouton :

Dans la fenêtre de l’onglet Notes ;

       . Sélectionner la matière

       . Valider sur « OK »

Et attendre le temps de chargement des données depuis la base.

Après affichage des données ;

       . Choisir ou saisir l’intervalle des dates 

       . Cliquer sur « OK »

Après affichage des données dans la zone d’affichage (le tableau)

       . Cliquer sur le Bouton « Envoyer » pour effectuer l’envoi des SMS (après confirmation)

La barre de progression qui s’affiche, vous permettra de suivre le processus d’envoi.


NB :

En cas d’oubli de votre Identifiant ou Mot de Passe, vous pouvez contactez l’administrateur en cliquant sur le lien « Contacter l’Administrateur » ci-dessous, dans le cas ou ce site est hébergé sur le Net.

1- LES UTILISATEURS
Tout identifiant est fonction des types d’utilisateurs que sont : administrateur, scolarité, censeur, professeur, secours, économat, parent d’élèves et élèves.

Selon le type, une page d’accueil de travail est allouée à l’utilisateur.

1. Administrateur
Il est le gestionnaire de la base des données. C’est lui qui attribue aux utilisateurs les droits d’accès à certains modules de GESL. La création des utilisateurs de GESL, le changement et création de bases de données lui sont spécialement réservés. Etant donné que cet utilisateur peut être une personne externe ou interne à l’établissement, il n’a pas accès aux notes et aux moyennes.

Sa page d’accueil de travail se présente ainsi :


2. Scolarité

Ce statut est attribué à tout utilisateur gérant les résultats scolaires à savoir

Les calculs de moyennes, l’édition des relevés de notes, des journaux pour les conseils de classe et des bulletins.  

Sa page d’accueil de travail se présente ainsi :




       B- Description de la Page de Travail
n°1: Bannière ou entête de l’application contenant :

Le nom de l’établissement, date du jour et heure, un modem clignotant (significatif d’une bonne connexion au réseau GSM).

n°2: Ecran de communication permettant de visualiser l’état des SMS envoyés.

n°3: Bouton permet d’effacer l’écran de communication du modem

n°4: Bouton permet de tester le bon fonctionnement du modem GSM par l’affichage de (AT OK) dans l’écran de communication. (dans la cas contraire, il affiche AT ERROR.

n°5: Zone permettant de sélectionner et valider la classe dans laquelle l’on veut effectuer les opérations d’envoi de sms.

n°6: Zone permettant de régler le temps d’envoi entre 2 sms (10000 ms par défaut, en dessous de 6000 ms l’envoi est pratiquement impossible).

n°7: Zone d’affichage des données provenant de la base.

n°8: Onglets ou Fenêtres faisant office des différents services de l’application.
      C- Description et Utilisation des onglets ou fenêtres
1. Onglet Notes

Pour l’envoi des notes :

Etapes d’Utilisation :

La Page de Travail
3 - MES PREMIERS PAS AVEC GESL-SMS
 A-  Présentation
Permet l’envoi de sms aux parents d’élèves et aux personnels de l’établissement.

Pour une question de sécurité, l’accès aux services de GESL-SMS se fait via la fenêtre de connexion suivante :

Entrer votre identifiant et mot de passe, puis valider. 

NB : Seul les utilisateurs de statut administrateur ont accès à  GESL- SMS

b. Censeur

L’utilisateur portant ce statut gère les professeurs, fait le bilan des absences des élèves et le suivi des calculs de moyennes par les professeurs dans les différentes matières.

Sa page d’accueil de travail se présente ainsi :
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Professeur

Ce statut  est attribué à tout utilisateur qui dispense des cours et qui gère ainsi les notes dans une discipline

Donnée après chaque évaluation (saisie, modification etc.) et aussi  bien les absences.

Sa page d’accueil de travail se présente ainsi :
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NB : les cases de la colonne Mois actif permettent de prélever ou non le travailleur à l’édition de son bulletin de solde du mois.

Règlement de solde mensuel, pour modifier les soldes de base et lancer l’opération de paye pour l’édition de bulletins
Edition du journal des paies, pour la visualisation et l’impression de la fiche de paye d’un mois donné. 

. Edition des bulletins de solde, pour la visualisation et l’impression des bulletins de soldes mensuels des permanents.
- Module : Personnel entretient.
Vous référer  au module précédent pour l’utilisation de ce module.

        

- Module : Personnel Permanent.
Saisie de soldes de base
Ce lien permet d’enregistrer les salaires de base du personnel permanent comme salaire brut par défaut dans l’édition des bulletins de salaire.
Saisie de Prêts
Le lien Saisie prêt gère l’octroie de prêt au personnel permanent comme le présente le tableau ci-dessous :


c. Secours

Cet utilisateur intervient en cas d’indisponibilité d’un professeur ou censeur dans leurs activités de saisies de notes, de moyennes ou d’absences.

                       Sa page d’accueil de travail se présente ainsi : 



                                                                                               
d- Economat

L’utilisateur portant ce statut a la gestion financière de l’école ; il gère les frais de scolarité des élèves et le solde mensuel du personnel de l’Etablissement (Permanents, Vacataires et personnel d’entretien)
  Sa page d’accueil de travail se présente comme suit :

                       

vacataires et par les cycles des classes (1er cycle, 2ème cycle).

Un exemple fiche de saisie est présenté ci-dessous :
                                                                                        
    2. Edition du journal des paies, pour la visualisation et l’impression de la fiche de paye d’un mois donné. 

  3. Edition des bulletins de solde, pour la visualisation et l’impression des bulletins de soldes mensuels des vacataires. GESL vous présente  exemple de bulletin de solde de prof vacataire  sure la page suivante.
                                                                                                

- Module : Personnel Vacataire. 

Sélection des vacataires déclarés à la CNPS
Ce lien permet de retenir la cotisation CNPS sur les salaires des vacataires déclarés à la CNPS dans l’établissement.
Suivre les processus suivants pour la bonne utilisation de ce module 

GESL vous propose deux possibilités de gestion des soldes des vacataires :
a .Gestion détaillées des soldes
   Suivre les liens suivants dans l’ordre pour la bonne utilisation de ce sous module :
1. Saisie des heures de cours dispensés, pour la saisie quotidienne des heures de cours des profs vacataires
2. Edition du bilan détaillé des cours dispensés , pour la visualisation et l’impression des détails des cours dispensés des profs vacataires sur une période donnée.
3. Edition du journal des paies, pour la visualisation et l’impression de la fiche de paye d’un mois donné. Cette édition se fait de façon automatique
4. Edition des bulletins de solde, pour la visualisation et l’impression des bulletins de soldes mensuels des vacataires.
b .Gestion simplifiée des soldes
Suivre les liens suivants dans l’ordre pour la bonne utilisation de ce sous module :
1. Saisie de nombre d’heures de cours dispensés, pour la saisie mensuel du nombre d’heures de cours dispensés par des profs 

1. Parent d’élèves / élèves

Cet utilisateur peut simplement consulter les moyennes, les notes, les heures d’absences, les cahiers de texte et les bulletins en ligne sur internet. 

     La page d’accueil de cet utilisateur de ce statut est la suivante :

        
2- MES PREMIERS PAS AVEC GESL-WEB
A - Gestion du travail scolaire et du Personnel
        Les différentes étapes :

       
[image: image6]Type d’Utilisateur : Administrateur  (Se connecter en tant que Administrateur pour le paramétrage de l’école)
  Page ACCUEIL (Menu Principal)

Etape1 : Création et Configuration de son Etablissement
Cette étape permet d’insérer les informations propres à l’établissement telles que : le nom de l’établissement, le logo, l’adresse, les contacts etc dans le projet GESL afin d’une utilisation ultérieure lors de  l’édition des  bulletins scolaires, des badges, des relevés de notes et pour le référencement de l’établissement en ligne.


Etape 2 : Opérations de Saisie et Edition de bulletins de soldes.
 Cette étape est partagée en plusieurs modules suivant le type de personnel ( Vacataire, Permanent, Entretient). L’accès à ces modules se fait comme suit : 
Sur la Page ACCUEIL, cliquer sur le liens suivant 

Solde du Personnel( 
Sur la fenetre qui s’affiche, Gesl présente la repatition du personnel :


2. Gestion des soldes du personnel 
La gestion des soldes dont il s’agit ici concerne :
· Le solde des vacataires

· Le solde des permanents

· Le solde du personnel d’entretien

Pour une bonne gestion des opérations de soldes, suivre les étapes suivantes :
Etape 1 : Paramétrage de taux : Impôts sur salaire et CNPS
L’impôt sur salaire s’applique à tous les salaires du personnel de l’école mais le prélèvement CNPS  ne s’applique qu’aux salaires du personnel déclaré à la CNPS.
Pour enregistrer ces taux dans la base en vue de leur utilisation dans l’édition des bulletins de soldes, on procède comme suit :
Sur la Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant 

Taux : Impôt et CNPS(
La fenêtre ci-après s’affiche pour vous permettre de saisir et modifier ces taux de prélèvement.


Une fois dans la  Page ACCUEIL, Cliquer sur les liens suivants :

Gestion Générale (Configuration Générale (
On accède à la page d’identification ci-dessous, qu’il faut renseigner par les informations jugées utiles et nécessaires pour l’établissement. 




Etape2 : Le découpage de l’année scolaire
Cette étape permet le découpage de l’année scolaire en précisant les périodes (trimestres ou semestres) et leurs coefficients. 

Etant sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants : 

Gestion des Bases (Gestions des Périodes de l’année en Cours (
Sur la page qui s’affiche ci-dessous, effectuer le découpage en apportant des modifications et les enregistrer.
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· Recouvrement : Prises en charge, pour l’enregistrement des encaissement des prises en charge au niveau des élèves affectés et autres.


· Bilan scolarité pour faire le point de la scolarité à une date donnée  
Remarque : Les trois derniers liens ne peuvent être visibles si un versement crée est vide (ne contient pas encore de versement effectué)
Etape6 : Edition des états
Ici vous pouvez éditer plusieurs types d’états selon des liens suivants de la page d’accueil :
· Bilan journalier, pour le point journalier détaillé des versements
· Bilan journalier (période), pour le point non détaillé des versements quotidiens sur une période de dates.
· Bilan détaillé(Période), pour le point détaillé des versements par classe et par date sur une période donnée.

·  Bilan non détaillé(Période), pour le point non détaillé des versements par mois sur une période donnée.
· Synthèse des versements(période), pour le point des versements de  chaque élève pour une période donnée. Vous avez dans le tableau ci-après un exemple sur lequel la bande en jaune présente tous les versements avec détail d’un elève de TleD pour une période de dates choisies.           



Etape3 : Création des Promotions, coût de la scolarité et taux horaire par promotion
Cela revient à la création des différents cycles et classes de l’établissement.

Ex : 1ier cycle : 6ième à 3ième 

       2ième cycle : 2nd à Tle

Sur  la page d’ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases (Gestion des Promotions de l’établissement (
Sélectionner le Cycle puis cliquer sur la commande «  Enregistrer »

Suivre les instructions sur la page afin de créer, de modifier aisément des Promotions ainsi que  les coûts de la scolarité et le taux horaire pour les établissements privés.


NB : La valeur examen précise que la promotion concerne les 
classes d’examen en précisant le nom de l’examen : BEPC, BAC, BTS.
       Eviter les accents dans les noms des promotions
Etape4 : Gestion des Matières
Sur une liste de matières proposées par défaut dans GESL, vous allez choisir les matières enseignées dans votre établissement. Vous avez aussi la possibilité d’ajouter des disciplines qui n’y figurent pas.

Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des  Matières (
Modifier des matières en cliquant sur leurs identifiants.
Cliquer sur le lien : Ajouter Matières(, (situé plus haut) pour faire des ajouts de matières et sur Editer les catégories de matières(pour gérer les catégories. 


Sur la Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants 

Règlement de la scolarité(Réduction ((des classes des élèves concernés)
Etape4 : Initialisation personnalisée du recouvrement de la scolarité 
Cette étape est facultative

Il s’agit ici de la répartition des versements proposé par des  parents d’élèves pour le solde de la scolarité de leurs enfants.

Sur la Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants 

Règlement de la scolarité(Propositions de recouvrement( (des classes des élèves concernés). Cliquer par la suite sur les noms des élèves concernés et procéder comme à l’étape2 pour terminer l’opération.
Etape5 : Payement / Consultation 
C’est ici qu’on enregistre et qu’on consulte les versements effectués des élèves.
Cette étape permet aussi de faire le point de scolarité par élève pour la relance.
Sur la Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants 

Règlement de la scolarité(Payement / Consultation( (des classes des élèves concernés). 
Sur la nouvelle page qui s’affiche, Cliquer sur :

·  Créer un versement pour créer une nouvelle fiche de versements pour la classe
· Le nom d’un versement pour l’ouvrir et ajouter de nouveaux versements effectués

· Consultation de tous  versements pour visualiser tous les versements enregistrés de la classe
· Consultation des versements par période pour visualiser les versements enregistrés de la classe sur une période donnée.
Sélectionner par la suite le nombre d’échéances (versements) et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour afficher le tableau des versements à remplir, qui sera validé par le bouton « Enregistrer ». 
Un exemple de 7 échéances vous est présenté ci-dessous :

Etape3 : Réduction de la scolarité 

Certains élèves bénéficient de la réduction de la scolarité :
· Elèves affectés 
· Elèves bénéficiant de bons de réduction de la mairie ou autre

Pour appliquer la réduction de la scolarité à un élève on procède comme suit :
Pour faire cette opération procéder comme suit : Les identifiants des matières seront utilisés plus tard dans l’envoi des sms sur les téléphones mobiles des parents d’élèves donc, le nombre de caractères doit être abrégé au maximum. Et surtout retenir que ces identifiants des matières ne seront plus  modifiables une fois que la matière est enseignée dans une classe

Etape5 : Création des Utilisateurs
Pour une meilleure gestion des élèves et des classes, il va falloir au préalable créer des utilisateurs du type : Scolarité, Censeur, Professeur. 
Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants:

Gestion des Bases ( Gestion des comptes d’accès des Utilisateurs (
Sur cette page, GESL offre la possibilité de créer : le personnel, les parents, les élèves.

             Dans le cas de création ou modification des informations du personnel (Scolarité, Censeur, Professeur) :

Cliquer sur les liens suivants:

Personnel de l’établissement (professeur, scolarité, censeur, admin) ( 
     Sur le Tableau qui s’affiche, vous avez la liste des utilisateurs déjà enregistrés. Pour modifier des informations d’un utilisateur il suffit de cliquer sur son nom pour toute modification.
     Les colonnes Vacation (pour les profs vacataires) et sms (pour autoriser l’envoi de sms) ne peuvent être enregistrées qu’après avoir cliqué sur le bouton « Vacation/sms »
Ajout Utilisateur ( 

Sur la page à l’écran, renseigner les cases importantes entre autres : identifiant, mot de passe, le type etc.
NB : Dans le cas d’un utilisateur du type Professeur ne pas oublié de faire une affectation de  matières sur la même page. A cette étape, il faut créer tous les profs de l’Etablissement comme utilisateurs pour qu’ils soient enregistrés dans la base en vue de les utiliser pour l’édition des bulletins et des emplois du temps

Etape6 : Gestion des Classes
Nous allons maintenant créer des classes.

 Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des Classes (Ajouter une Classe (
Suivre simplement les instructions de création sur la page.

Les paramètres à cochées au bas de page sont des informations capitales qui vont apparaître sur le bulletin scolaire. Donc faire attention en les renseignant afin de simplifier au maximum et embellir le bulletin de trimestre ou semestre.

Une fois la classe créée, vous pouvez vérifier si les différents paramètres liés à la classe sont bel et bien renseignés; pour cela cliquer sur le lien retour pour accéder aux modules de gestion de la classe qui sont : 

    Périodes ((pour le découpage de l’année scolaire)
    Elèves ((pour modifier des infos,  ajouter ou retirer des élèves  à la      classe)

    Enseignement ((pour ajouter et paramétrer les matières de la classe) 

    Config. simplifiée ((pour affecter des matières et des profs à la classe ; c’est ici que l’on coche les matières pour le bulletin par sms) 

    Supprimer((pour supprimer la classe ; Retirer tous les élèves de la classe avant cette action par  Elèves (et en cochant toutes les cases de toutes les colonnes Retirer de la classe….)
Comment attribuer une Classe à un Utilisateur de statut Scolarité ?

Cliquer sur les liens suivants : 

Gestion des Bases ( Gestion des Classes ( Paramétrage Scolarité (

Comment attribuer une Classe à un Utilisateur de statut: Censeur ?
B - Gestion financière des élèves et des Soldes du personnel de l’Etablissement
1. Gestion financière des élèves
       Il s’agit ici faire un suivi quotidien du règlement de la scolarité des élèves de l’établissement, permettant ainsi de faire de façon automatique le point des versements à n’importe quel moment de l’année et de faire aussi des relances à tant voulu.
Cette gestion est exclusivement réservée à un utilisateur de statut économat crée à cet effet ; les étapes successives suivantes décrivent les taches à effectuer dès la rentrée scolaire.
Etape1: Coût de la scolarité par promotion

    A la rentrée scolaire l’utilisateur de statut administrateur enregistre le coût de la scolarité par promotion pour la prise en compte de celui-ci dans la gestion ; Cette opération est nécessaire
(Voir l’étape3 de la page 21 pour l’exécution de la tache en tant qu’administrateur de GESL)
Etape2 : Initialisation du recouvrement de la scolarité par défaut     

Il s’agit ici de la répartition des recouvrements (par défaut) de la scolarité par promotion sur l’année scolaire en cours. Ceci permettra de faire de façon automatique le point pour la relance de la scolarité
Pour faire cette opération procéder comme suit :

Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants 

Règlement de la scolarité ( INITIALISATION DES RECOUVREMENTS ( 

Sur la page qui s’affiche faites le choix du cycle et de la promotion pour lesquels vous voulez initialiser le recouvrement.
Le personnel de l’établissement est enregistré comme des utilisateurs dans la base par l’administrateur ; L’édition des badges du personnel se fait de façon automatique après leurs enregistrements dans la base comme utilisateurs

Le chemin d’accès à  l’édition des badge du personnel est le suivant :
Gestion des Bases ( Gestion des comptes d’accès des utilisateurs( Personnel de l’Etablissement (….) ( Editer les badges du personnel.
Quelques autres liens utiles
-  Gestion des Bases ( Gestion des élèves(Tableau des effectifs des classes( Pour accéder à la pyramide scolaire
- sur la page d’accueil d’un utilisateur de statut scolarite :
Requêtes sur les moyennes des élèves ( Pour des statistiques des operations de tri sur les moyennes générales de élèves d’une période(Trimestre ou Semestre)
- sur la page d’accueil d’un utilisateur de statut administrateur :
Gestion générale ( Créer une nouvelle base de données, pour créer une nouvelle base de données en début d’année scolaire
- sur la page d’accueil d’un utilisateur de statut administrateur :
Gestion générale ( Changer de base, pour charger une base de données d’une années antérieure

Etape7 : Gestion des Elèves

Nous allons enregistrer les élèves dans la base afin de les affecter dans les différentes classes.

Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des Elèves (
Sur la  page obtenue, GESL offre 3 possibilités d’enregistrement des élèves dans la base.

1. Saisie simple (pour l’enregistrement d’un seul élève)

2. Saisie à la chaîne (pour l’enregistrement de plusieurs élèves l’un après l’autre)

3. Importation de fichier (pour l’enregistrement de plusieurs élèves à la fois) 
    Dans le cas (3) d’importation de fichier, Cliquer sur le lien suivant :

Importer les élèves à partir du fichier g_élèves.csv (
     Sur la  page obtenue, entrer un nom de fichier (qui peut être le nom de la classe des élèves à importer) et cliquer sur le bouton valider pour générer le fichier à remplir
     NB : Sur la petite fenêtre qui s’affiche, cocher le bouton radio « Enregistrer sur le disque »si ce n’est pas coché et cliquer sur le bouton OK. Vous trouverez le fichier généré sur le bureau en format EXCEL; remplissez  et enregistrer le.
  Toujours sur la page actuelle de GESL, Cliquer sur : Parcourir ((pour aller chercher le fichier que vous venez de renseigner sur le bureau)

Sélectionner la classe si elle figure dans la liste et cliquer sur bouton « valider » en bas pour charger les élèves dans la classe choisie. Si vous ne sélectionnez pas de classe, les élèves seront enregistrés dans la base sans classe.
Sur la page qui s’affiche cliquer sur enregistrer après avoir vérifié les informations qui s’y trouvent pour achever l’importation des élèves dans la base

Tâches courantes de la gestion des élèves :
      -Pour modifier les informations concernant un élève (nom, prénoms, n°Céll, Date de naissance,…) on peut procède comme suit :

Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :
1. Gestion des Bases ( Gestion des Elèves (
Sur la  page obtenue, cocher la classe de l’élève et cliquer sur le bouton « valider » pour afficher la liste des élèves de cette classe; sur cette liste, cliquer sur le nom de l’élève concerné pour modifier ses informations sur la page qui s’affiche ;terminer cette opération par un clique sur le bouton « Enregistré » de cette page.

2. Gestion des Bases ( Gestion des classes (
Sur la  page obtenue, cliquer sur « élèves » situé la ligne de classe de l’élève pour afficher la liste des élèves de cette classe. Sur cette liste, cocher les cases Redoublant pour  un redoublant ;  Int pour un interne ; Ext pour un Externe sur la page qui s’affiche ; terminer cette opération par un clique sur le bouton « Enregistré » de cette page.
      -Pour éditer les listes de classes pour impression on peut procède comme suit :

Gestion des Bases ( Gestion des classes (
Sur la  page obtenue, cliquer sur Télécharger le fichier des élèves au format csv pour exporter la liste de tous les élèves dans Excel
       -La suppression d’un élève de la base est une opération délicate ; elle entrainera la suppression de toutes les données concernant l’élève y compris ses versements de la scolarité.

 Pour supprimer un ou plusieurs élèves on procède comme suit : 

Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des Elèves (
     Sur la  page obtenue, cocher « Les élèves non affectés à une classe » si les élèves à supprimer n’ont pas de classe et cliquer sur le bouton « valider » pour afficher ces élèves ; sur la nouvelle page qui 
s’affiche, cocher les cases de la colonne de Suppr correspondants aux

  Module7 : Activation et paramétrage de modules.
Avant d’enregistrer les notes, il va falloir d’abord activer certains modules entre autres, les carnets de notes. Sinon impossible d’effectuer des opérations de  saisies de notes.

Pour cela sur la page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Modules ( Carnet de notes ((pour activer le carnet de notes)
Cliquer sur les liens suivants : 

Gestion des Modules ( Cahier de Texte ((pour configuration)

Gestion des Modules ( Absences ((pour configuration avancée)

Gestion des Modules (Trombinoscope ((pour activer l’affichage des photos)
Gestion des Modules (Emploi du temps (( pour activer l’affichage des emplois du temps)
Gestion des Modules (Appréciation de moyennes par défaut ((pour paramétrer les appréciations défaut des moyennes des matières)
Gestion des Modules (Sanctions des moyennes Générales ((pour paramétrer les cases à cocher sur les  moyennes générales et moyennes en conduite des élèves)
Gestion des Modules (Décisions de Fin d’année ((pour le paramétrage automatique des décisions du conseil en fin d’année)
 Module8 : Edition de badges scolaires et badges du personnel de l’établissement.
Les badges scolaires sont édités de façon automatique après l’enregistrement et l’affectation des élèves dans des classes.
Pour accéder à ce module procéder comme suit :
Gestion des Bases(Gestion des élèves(Editer les badges des élèves(
Pour Editer les bulletins scolaires on procède comme suit à partir de la page d’accueil :
Cliquer sur Visualisation et impression des bulletins (pour sélectionner la classe dont vous voulez éditer les bulletins.
Sur la page suivante qui s’affiche sélectionner la période( Trimestre ou semestre) et cocher les cases nécessaires avant de lancer l’édition des bulletins par le bouton « valider » .

Pour imprimer les bulletins édités, cliquer sur le menu Fichier en entête de cette page de bulletin et sur aperçu avant impression en vue de  visualiser l’affichage réel des bulletins sur feuille A4 et faire le réglage à son gout. Le bouton Imprimer vous permettra de lancer l’impression des ces bulletins
élèves à supprimer puis cliquer sur le bouton « Suppr » pour lancer l’opération de suppression.
Si les élèves à supprimer appartiennent à des classes, on procède de la même manière que précédemment à la seule différence qu’ici il faut cocher les classes de ces élèves pour afficher la liste des élèves de ces classes.

Etape8 : Affectation des élèves aux classes.

Les élèves de la base n’ayant pas encore de classe peuvent être affectés dans des classes de la façon suivante :
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des classes (
     Sur la  page obtenue, cliquer sur le lien « élèves » situé sur la ligne de la classe dans laquelle vous voulez  affecter les élèves. Sur la page qui s’affiche cliquer sur le lien « Ajouter des élèves à la classe » pour sélectionner ces élèves de la liste sur toutes les colonnes ajouter Per1,per2,… ; et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider ces opérations.
NB : les élèves cochés pour des périodes sont classés dans le calcul des moyennes de fin de ces périodes (trimestre ou semestre)
Etape9 : Affectation de matières et profs aux classes.

Cette étape peut se faire à l’étape 6 mais avec beaucoup de difficultés :

Il faudra  après cette étape affecter des matières à chaque élève d’une classe.

La méthode la plus simple vient après l’étape8. On procède pour cela comme suit : 
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des classes (
Sur la  page obtenue, cliquer sur le lien « Config. simplifiée » situé sur la ligne de la classe dans laquelle vous voulez  affecter des matières. Sur la page qui s’affiche, cliquer sur le lien « Ajouter des matières dans la classe » pour cocher ces matières de la liste qui s’affiche cliquer sur le bouton « valider » pour valider ces opérations. Après la validation de l’opération, les matières sélectionnées s’affichent ; devant celles-ci sélectionner pour chacune d’elles, le prof de la classe ; Cliquer ensuite sur valider pour terminer cette opération.
Etape10 : Voir Module 5
Etape11 : Paramétrage des matières des classes (coefficients, catégories, ordre d’affichage sur les bulletins ….).
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants :

Gestion des Bases ( Gestion des classes (
Sur la  page obtenue, cliquer sur le lien « Enseignements » situé sur la ligne de la classe dans laquelle vous voulez  paramétrer des matières.
Sur la page qui s’affiche, saisir les coefficients des matières, sélectionner les catégories et les numéros d’ordre d’affichage des matières ; cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer cette opération.
Etape12 : Saisie de notes pour une période (Trimestre ou Semestre).

Cette étape peut être ignorée si on ne gère pas les notes mais plutôt les moyennes par discipline des élèves

Les notes des différentes évaluations d’une période peuvent être enregistrées pour le calcul automatique des moyennes à la fin de la période. Pour réaliser ces opérations on procède comme suit :

a. Connectez-vous en tant que scolarité pour statut. 
b. Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Carnet de notes : saisie de notes ( 
Sur la  page obtenue, sélectionner la classe dans laquelle vous voulez saisir les notes et cliquer sur le bouton « Confirmer » ; puis sélectionner la période et cliquer sur le bouton « valider » pour afficher la liste des matières de la classe.
c. Cliquer sur la matière dont les notes sont à saisir ; puis sur l’icône qui s’affiche dans le tableau.


Pour attribuer à un utilisateur de statut censeur ou scolarité des classes,  on procède comme suit :

Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :
Gestion des bases(Gestion des classes(Paramétrage rapide censeur pour un censeur ;
Gestion des bases(Gestion des classes(Paramétrage scolarité pour un utilisateur scolarité.
Module6 : Edition des bulletins d’élèves.
L’édition des bulletins n’est réservée qu’aux utilisateurs de statut scolarité. Ces utilisateurs ne peuvent avoir accès à l’édition des bulletins de classes que s’ils ont l’autorisation d’un utilisateur de statut administrateur.
Connecter de vous en tant que scolarité :

Avant de l’édition des bulletins scolaires il faut exécuter les taches suivantes si ce n’est pas déjà fait :
Sur la Page ACCUEIL,

 -Cliquer sur le lien Verrouillage / Déverrouillage des périodes ( pour verrouiller totalement (clôturer) la période (Trimestre ou semestre) dans les classes concernées si ce n’est pas déjà fait.
-Cliquer sur le lien Paramètres d’impression des bulletins ( pour la configuration des bulletins. GESL vous propose par défaut une configuration standard des bulletins au modèle du système scolaire ivoirien. GESL propose trois types de bulletins.  
Un exemple de bulletin sur le modèle ivoirien vous est présenté à la page suivante :


d. Sur la  page obtenue, cliquer sur le lien « créer une évaluation » pour saisir  les infos de la création de l’évaluation ; Après la saisie des infos, cliquer sur le bouton « Enregistrer et Saisir dans la foulée » pour afficher le tableau de saisie des notes de cette évaluation ainsi crée. Saisir les notes et valider les en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».
Remarque : lorsque la période est close, on ne peut saisir de notes mais plutôt visualiser les notes des évaluations déjà saisies
  Etape13 : Saisie de moyennes pour une période (Trimestre ou Semestre).

Connectez-vous en tant que scolarité pour statut.
Ici deux cas sont prévisibles :
1. Le calcul des moyennes automatiques à partir des notes déjà saisies. 

On procède comme suit :
a. Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Bulletin : Moyennes et appréciation par matière( 

Sur la  page obtenue, sélectionner la classe dans laquelle vous voulez saisir les moyennes et cliquer sur le bouton « Confirmer » ; puis sélectionner la période et cliquer sur le bouton « valider » pour afficher la liste des matières de la classe.
b . Cliquer sur la matière dont les moyennes sont à calculer ou à saisir; puis sur l’icône qui s’affiche devant Moyennes  dans le tableau.

c . Cliquer sur le bouton « Recopier » pour le calcul automatique des moyennes.

2. Saisie des moyennes déjà calculées par des profs
On procède comme suit :
a. Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Bulletin : Moyennes et appréciation par matière( 

Sur la  page obtenue, sélectionner la classe dans laquelle vous voulez saisir les moyennes et cliquer sur le bouton « Confirmer » ; puis sélectionner la période et cliquer sur le bouton « valider » pour afficher la liste des matières de la classe.
b. Cliquer sur la matière dont les moyennes sont à saisir; puis sur l’icône qui s’affiche devant Moyennes  dans le tableau.

c. Dans la colonne Bulletin du tableau qui s’affiche, saisir les moyennes de la matière pour cette période.
Remarque :

Vous avez aussi la possibilité de saisir les moyennes sur Excel et les importer en un clic ;
    -Pour l’importation des moyennes d’une seule matière, aller à la partie b. ci-dessus et cliquer plutôt sur l’icône qui s’affiche devant CSV pour générer le fichier Excel à remplir sur le bureau(Pour cela cocher l’option Enregistrer sur le disque de la petite fenêtre qui s’affiche puis sur le bouton OK). Une fois ce fichier rempli, enregistré le puis cliquer sur l’icône devant Importation d’un fichier CSV pour aller le chercher par les boutons Parcourir et Ouvrir de la page qui s’affiche. ; Sur la nouvelle page obtenue se trouvent chargées toutes les données ; Cliquer sur le bouton « enregistrer » pour terminer l’opération.

    -Pour importation des moyennes de plusieurs matières à la fois, aller à la partie a. ci-dessus et cliquer sur le lien « Générer le journal des moyennes » pour générer le fichier d’importation sur le bureau (Pour cela cocher l’option Enregistrer sur le disque de la petite fenêtre qui s’affiche puis sur le bouton OK).Une fois ce fichier rempli, enregistrer le et cliquer sur le lien Importer le journal des moyennes pour aller le chercher par les boutons Parcourir et Ouvrir de la page qui s’affiche. ; Sur la nouvelle page obtenue se trouvent chargées toutes les données ; Cliquer sur le bouton « enregistrer » pour terminer l’opération.

votre choix. Cliquer la suite  sur le lien Notes de la ligne de la matière  pour affecter des élèves à  la matière et saisir leurs notes.
Après la saisie de toutes les notes, éditer les journaux de notes  et les relevés de notes par  les liens successifs :
· Editer les journaux de notes et moyennes
· Editer des Relevés de notes
Module4 : Edition des Responsables d’élèves.
Un Responsable d’élève est un parent ou un tuteur de l’élève

Ce module  permet de saisir et d’afficher des informations sur les responsables des d’élèves de l’établissement. Il permet aussi d’attribuer  des élèves à ces responsables. 
Seul un utilisateur de statut administrateur ou scolarité a accès à ce module suivant ce chemin : 
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur les liens suivants :
Gestion des bases( Gestion des responsables d’élèves(
Module5 : Affectation des Profs principaux, des censeurs et des utilisateurs de statut scolarité à des classes
Seuls les professeurs principaux et censeurs affectés à des  classes verront leurs noms apparaitre sur les bulletins des élèves des classes. 

Les utilisateurs de statut censeur et scolarité n’ont accès qu’à la gestion des classes qui leurs sont attribuées par l’utilisateur de statut administrateur.
Pour attribuer un professeur  principal à une classe on procède comme suit :
Sur la  Page ACCUEIL de l’administrateur, cliquer sur les liens suivants :
Gestion des bases(Gestion des classes(Elèves(de la classe concernée)( Affecter un professeur principal à cette classe(
Après la création d’un nouvel examen blanc, cliquer sur son nom pour accéder à la page d’accueil de cet examen et suivre  les étapes suivantes pour fournir les informations nécessaires :
1. Modifier la liste des classes (Pour sélectionner les classes concernées par cet examen)

2. Modifier la liste des matières (pour affecter des matières concernées par l’examen) 
Sur le tableau plus bas de la page d’accueil de cet examen, vous y trouverez :

· une colonne de numéros d’ordre d’affichage des matières pour l’édition des relevés de notes.
· Une colonne de type de matière pour définir si oui ou non si les notes des matières doivent être prises en compte dans le calcul des moyennes de fin de trimestre(ou semestre) comme devoirs de classes.
· Si vous choisissez d’enregistrer les notes d’examen d’une matière comme un devoir de classe, allez à la page d’accueil de l’utilisateur de statut scolarité et cliquez sur le lien saisie de notes pour créer l’évaluation dans la matière concernée et enfin saisir les notes ; Par la suite revenir à la page d’accueil de l’examen blanc et cliquer sur le lien Choix devoir pour sélectionner l’évaluation concernée. Si vous ne voyez pas ce lien, cliquer sur Type Matière pour cocher la matière dans les classes concernées et cliquer sur « valider » pour valider votre choix.
· Si vous choisissez d’enregistrer les notes d’examen non comme notes de devoir de classe, cliquer sur Type Matière pour cocher Créer comme Matière Hors Classe (pour toutes les classes) et cliquer sur « valider » pour valider 
  Vous pouvez vérifier les moyennes que vous venez d’importer de la façon suivante :

Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Bulletin : Moyennes et appréciation par matière( 

Sur la  page obtenue, cliquer sur le lien « Consulter toutes les moyennes ». 
Etape14 : Modification de moyennes

Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Bulletin : Moyennes et appréciation par matière( 

Sur la  page obtenue, cliquer sur le lien « Consulter toutes les moyennes ». Sur cette page qui s’affiche vous pouvez modifier une moyenne ; pour cela, cliquer sur la matière en entête d’une colonne et sur la page obtenue, cliquer la période (trimestre ou semestre) du tableau pour autoriser la saisie.
Etape15 : Saisie de décomptes des heures d’absence 
Pour la saisie des décomptes des heures d’absence, connectez vous en tant que scolarité et procéder comme suit :
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Décompte : Décompte des heures d’absence(
Sur la  page obtenue, cliquer sur la classe pour laquelle vous voulez saisir les décomptes des heures d’absence, puis cliquer sur la période (trimestre ou semestre) en cours. Sur la page qui s’affiche saisir les nombres d’heures total d’absence et ceux qui sont justifiés ; Cliquer sur le bouton Enregistrer pour valider données saisies
NB : La ligne verte du tableau est réservée pour l’envoi des heures d’absence par sms.
Remarque : Si vous choisissez la saisie quotidienne des absences  alors vous pourriez cliquer sur le bouton « Calcul automatique des heures d’absence » pour  faire le point des heures d’absence de chaque élève et vous cliquerez par la suite sur le bouton « Enregistrer » pour valider  l’opération.
Pour la saisie quotidienne des heures d’absence, connectez vous en tant que scolarité ou professeur et procéder comme suit :
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Décompte : Saisie quotidienne des heures d’absence(
Et suivre le processus jusqu’à la fin.

Seul l’utilisateur de statut scolarité a le droit à la justification des heures d’absence (Sur la page des absences à cocher, il suffit pour cela de saisir le motif de justification dans la case rectangulaire et de cocher la petite case à coté avant d’enregistrer).
Module1 : Saisie et visualisation d’emploi du temps de profs, classes, salles
Avant de passer à ce module il faut d’abord affecter les profs aux matières des classes ; l’étape9 vous permettra d’accomplir cette tache.
L’édition des emplois du temps des classes et celles salles se déduit de celles des profs. Editer donc les emplois du temps des profs pour obtenir de façon automatique ceux des classes et des salles de classes.
NB : les salles de classes ne peuvent être associées aux emplois de temps de classes et des profs que si elles ont été crées d’avance par « le lien Créer et Editer les salles » de l’onglet « création ».

Cette tache d’édition des emplois du temps des profs est réservée exclusivement aux utilisateurs de statut scolarité
Pour accéder au module emplois du temps en tant qu’administrateur ou scolarité, procéder comme suit :

Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Gestion des bases( Emploi du temps(
Pour accéder au module emplois du temps en tant que  Censeur, professeur, parents d’élèves et élèves, procéder comme suit :
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Emploi du temps(
Module2 : Saisie et visualisation du calendrier des devoirs
La saisie des calendriers des devoirs est réservée aux utilisateurs de statut scolarité ou administrateur. Pour accéder à ce module en tant que scolarité ou administrateur on procède comme suit :
Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Gestion des bases( Calendrier des devoirs(
Sélectionner par la suite une classe, puis une période pour passer à la zone de saisie.

Les autres utilisateurs (censeur, professeur, parent et élève) ne peuvent que visualiser le calendrier des devoirs à partir du lien Calendrier des devoirs de leurs pages d’accueil

Module3 : Examen blanc
Le Module Examen blanc est réservée aux utilisateurs de statut scolarité ou administrateur. Pour accéder à ce module en tant que scolarité ou administrateur on procède comme suit :

Sur la  Page ACCUEIL, cliquer sur le lien suivant :

Gestion des bases( Examen blanc(
Sur cette page qui s’affiche vous pouvez créer un examen par le « lien créer un nouvel examen blanc » ou cliquer sur le nom d’un examen existant pour y accéder.
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